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派遣函
受哥伦比亚“Grupo Astral S.A.S ”公司的邀请，宁波千普机电液科技发展有限公司决定派1人赴哥伦比亚去给客户安装调试橡胶注射成型机，地点在波哥大，具体地址为Grupo Astral S.A.S公司的地址: Grupo Astral SAS
Carrera 78A No 76-47 Bogotá 联系人:STEFANIA RUIZ   电话:(571)7557242  (57) 3102964765。他将在哥伦比亚停留6天，具体旅行信息如下：
中国出发：  2016-4-5 
抵达波哥大：2015-4-6
离开波哥大：2015-4-13
所派人员的信息如下:
	姓名
	生日
	护照号
	性别
	部门
	职务
	入职时间
	月收入

	李天敏
	1986-11-15
	E01525090
	男
	技术部
	工程师
	2005-8
	8,000


“Grupo Astral S.A.S”公司将承担以上人员出国以及在哥伦比亚期间的一切费用，包括机票、住宿、交通、餐、医疗保险等费用。出国期间该人员在我司职位不变，此次出国为带薪。我司担保上述人员将遵守哥国法律，并在公务活动结束后按时回国。

总经理

宁波千普机电液科技发展有限公司

浙江省宁波市鄞州区横溪镇栎斜村

电话：+86-574-83086181    传真：+86-574-83086082
Dispatch letter 
As invited by the company＂Grupo Astral S.A.S＂，NINGBO CHAP MEH SANDT DEVELOPMENT will dispatch 1 person to Colombia to install and debug rubber injection molding machine for customer, the place is BOGOTA, detailed address is : Grupo Astral SAS Carrera 78A No 76-47 Bogotá ,He will stay in Colombia about 6 days, Contact:STEFANIA RUIZ   Tele:(571)7557242  (57) 3102964765
Leaving China：  2016-4-5 
Arriving Bogota：2015-4-6
Leaving Bogota：2015-4-13
Dispatch person informaion:
	Name
	Birthday
	Passport No.
	Gender
	Dept
	Position
	Employed Date
	Monthly income

	Tianmin Li
	1986-11-15
	E01525090
	M
	Technical Dept
	Engineer
	2005-8
	8,000


 “Grupo Astral S.A.S”company will afford all-expenses during this engineer in Colombia, including air tickets, accommodation, transportation, meals, health insurances and etc. During  this time, this staff’s position remains unchanged and the abroad for paid. We guarantee the above personnel will abide by laws, Colombia and return home on time at the end of the business activities.
General manager
NINGBO CHAP MEH SANDT DEVELOPMENT CO.,LTD
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Carta de despacho

Dispatching Letter
De acuerdo con la invitación de Asopartes, los organizadores de Expopartes 2015; nuestra empresa Ningbo CHAP MEH SANDT DEVELOPMENT CO.,LTD, va a enviar 1 personas a Bogotá Colombia para participar de EXPOPARTES 2015, a celebrarse del 3 al 5 de junio del 2015 en Corferias – Bogotá. La duración de su viaje será de 8 días（请根据自身行程安排填写）. La información general del viaje sigue a continuación:

Salida de China:  
Llegada en Bogotá: 
Salida de Bogotá:  

Los nombres de las 1 persona que viajarán  se describe a continuación:

	Nombre
	Apellido
	Fecha de nacimiento
	Número de pasaporte
	Sexo
	Área
	Cargo
	Está en la empresa desde
	Salário mensual

	Tianmin
	Li
	15/11/1985
	E01525090
	M
	Technical Dept.
	Engineer
	08/2005
	5,000


Con esta carta garantizamos que todo el costo de los pasajes, alojamiento, transporte, seguro medico y cualquier otro costo en que puedan incurrir estas personas durante su estadía en Colombia sera bancado por nuestra compañia. Nosotros garantizamos que estas personas mantendrán sus cargos y que el tiempo que estarán por fuera sera pago normalmente. estas personas obedecerán las leyes colombianas y volverán a China una vez su actividad se de por concluida.
XXXX (负责人机打名字拼音并中文亲笔签名，及单位公章)

Gerente general
Hangzhou  XXX  Co., Ltd（公司名称）

No.5 Genshanzhisan Road, Jianggan District, Hangzhou, China 310004（地址）
Tel: +86-571-28807320      Fax: +86-571-28035956（电话、传真）
